學校資訊整合平台_財產管理系統Web作業簡易操作流程

一、個人財產管理
介面路徑：系統選單-->財產管理系統-->個人財產管理
1. 使用查詢功能

操作流程：系統選單-->財產管理系統-->個人財產管理-->選擇資料-->點選查詢圖示。
2. 新增報廢申請單
操作流程：
系統選單-->財產管理系統-->個人財產管理-->選擇資料-->點選報廢按鈕-->填寫報廢申請單資料-->點選確認。
3. 新增移動申請單
操作流程：系統選單-->財產管理系統-->個人財產管理-->選擇資料-->點選移動按鈕-->新增移動申請單-->點選確認。
二、報廢申請單瀏覽

介面路徑：系統選單-->財產管理系統-->報廢申請單瀏覽
1. 查詢功能
操作流程：系統選單-->財產管理系統-->財產報廢申請單瀏覽-->選擇資料-->點選查詢圖示。

2. 編輯功能
操作流程：系統選單-->財產管理系統-->財產報廢申請單瀏覽-->選擇資料-->點選編輯圖示。

3. 列印功能
操作流程：系統選單-->財產管理系統-->財產報廢申請單瀏覽-->選擇資料-->點選列印圖示-->點選列印按鈕。

4. 使用刪除功能
操作流程：系統選單-->財產管理系統-->財產報廢申請單瀏覽-->選擇資料-->點選核取圖示-->點選刪除記錄-->確定。

三、移動申請單瀏覽

介面路徑：系統選單-->財產管理系統-->移動申請單瀏覽。
1. 查詢功能
操作流程：系統選單-->財產管理系統-->財產移動申請單瀏覽-->選擇資料-->點選查詢圖示。

2. 編輯功能
操作流程：系統選單-->財產管理系統-->財產移動申請單瀏覽-->選擇資料-->點選編輯圖示。

3. 列印功能
操作流程：系統選單-->財產管理系統-->財產移動申請單瀏覽-->選擇資料-->點選列印圖示-->點選列印按鈕。

4. 使用刪除功能
操作流程：系統選單-->財產管理系統-->財產移動申請單瀏覽-->選擇資料-->點選核取圖示-->點選刪除記錄。

四、財產預盤
介面路徑：系統選單-->財產管理系統-->財產預盤
1. 查詢功能
      操作流程：財產系統-->匯出盤點檔至WEB財產系統。（保管組預先作業）
系統選單-->財產管理系統-->財產預盤-->選擇資料-->點選查詢圖示。 
2. 盤點功能
操作流程：系統主選單-->財產管理系統-->財產預盤-->選擇資料-->更改盤點狀況。 
五、報廢整批列印
介面路徑：系統選單-->財產管理系統-->報廢整批列印。
1. 列印功能
操作流程：系統選單-->財產管理系統-->報廢整批列印-->選擇報廢編號範圍-->點選執行報表-->點選列印按鈕。

六、移動整批列印
介面路徑：系統選單-->財產管理系統-->移動整批列印。
1. 列印功能
操作流程：系統選單-->財產管理系統-->移動整批列印-->選擇移動編號範圍-->點選執行報表-->點選列印按鈕。

七、財產盤點表
介面路徑：系統選單-->財產管理系統-->財產盤點表
1.功能說明
操作流程：系統選單-->財產管理系統-->財產盤點表-->點選執行報表-->點選列印按鈕。

八、財產自盤結果表
介面路徑：系統選單-->財產管理系統-->財產自盤結果表。
1.功能說明
操作流程：系統選單-->財產管理系統-->財產自盤結果表-->點選執行報表-->點選列印按鈕。

