館室申請流程圖
	電洽事務組欲借場地該時段是否已出借

	↓

	事務組網頁下載申請表

	↓

	填妥表格經一級主管核章

	↓

	擲回事務組審核

	↓

	登錄借用時間及場地

	↓

	抵押證件取鑰匙

	↓

	歸還鑰匙

	

	館室清潔

設備無損壞
	
	館室髒亂

設備損壞

	↓
	
	↓

	取回證件
	
	清潔館室

賠償設備修繕費

	
	
	↓

	
	
	取回證件











