附件一、               台灣首府大學電腦相關財產報廢流程
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報廢單位簽案附財產清單





採購組


簽意見





請專業廠商檢查，出具無法維修證明文件或採購組在估價單表示不符經濟效益





電算中心簽意見





檢查測試，填寫檢查意見表





保管組


簽意見





簽案檢附財產報廢單及清冊





申請文件流程跑完





電算中心拆解零件





登記可再利用的零件入庫數量





電算中心辦理維修





文件結案





簽呈影本：會計室、保管組、電算中心、報廢單位各一份





廢品入庫房





(非必要)





(廠商定期來做資源回收)





報廢品留電算中心





報廢品流程





採購、保管、電算會驗





廢品結案





文件申請流程





無法修復或缺零件送事務組





各單位





報廢單位





一般維修流程





修復





維修結案











