教室借用申請表
	教室編號
	

	借用單位
	

	起迄時間
	自   年   月   日至    年   月   日

	用途説明
	若為上課用，請註明上課時間、班級、課程、授課教師。

	單位主管

簽    章
	
	承辦人

簽  章
	

	申請日期
	

	注意事項
	一、申請單位對該室內之物品需負保管之責。
二、每週使用時間未超過二天者，請勿申請。

三、核可後會影印一份送申請單位留存。

	總  務  長
	
	事  務 組
	

	課  務  組
	
	保  管 組
	

	



